CONICET

STAN — Servicios Tecnoldgicos de Alto Nivel| & 72

BICENTENARIO
1 810=20§0

Instructivo para su registracion en SIAF

éQué son?

“Son actividades cientificas tecnoldgicas tales como ensayos, andlisis, asistencia técnica y capacitacion. Estas
prdcticas normalmente son estandarizadas y se brindan en las mismas condiciones independientemente de
quien las solicite. Para brindar estos servicios se utiliza el equipamiento, la infraestructura y los recursos
humanos especializados de los Centros, Institutos y Laboratorios dependientes del CONICET o relacionados
con él. Los servicios se brindan a otros grupos de investigacion, a las empresas y a la comunidad en general.
Por los mismos se percibe un arancel. Son facturados por Unidades de Vinculacion Tecnolégica — UVTs-, por
cuenta y orden de CONICET.

Cuando la actividad requerida incorpore la generacion de nuevos conocimientos o aplicaciones deberdn
tramitarse como convenios.” (Art.. 84 inc 1 del Manual de Administracion de Financiamiento y Rendiciones
de Cuentas).

Cuentas y rendiciones necesarias.

~

-Cuenta CR “Crédito UVT”
-Rendicion R14 “Gestidn STAN:
-Rendicion R13 “UVT a Rendir”

-Cuenta #3



Existen varias modalidades para la gestion de los servicios STAN:

eCuando la Unidad no maneja el saldo de la prestacidn de servicios y solicita a la UVT la realizacidon de compras
con estos fondos.

eLas unidades manejan el saldo de la facturacién y la UVT le remite periddicamente la liquidacion de
determinadas facturas.

eFinalmente se encuentran aquellas unidades, que con independencia de las dos situaciones anteriores realizan
el cobro de las facturas en la propia unidad, a modo de adelanto, por la propia naturaleza del servicio y le
remiten posteriormente los fondos a la UVT.

A modo de ejemplo se realizara la segunda opcién que incluye a la primera: la unidad maneja el saldo remanente por la prestacion
del servicio, una vez descontadas las comisiones, productividad y costos, por parte de la UVT.

Esta modalidad requiere de las 2 cuentas y las 2 rendiciones mencionadas anteriormente. La modalidad en que la UE no maneja
fondos solo requiere de la CR Crédito UVT y la rendicién R14-Gestiéon STAN

1°) Se presta el servicio:

La Unidad Ejecutora solicita a la UVT la emision de una Factura. Asi mismo esta Ultima debera encargarse de gestionar la
cobranza y notificar a la Unidad cuando esta ocurra.

En el SIAF el ingreso debe ser asignado a la Rendicién R14 - “GESTION STAN”. Rendicién que debe crearse previamente, con tipo de
titular: Organismo, Titular UE y como Destinatario a la UVT.

La rendicién R14 no se rinde, sino que es una rendicién “testigo” de lo facturado. Por tal motivo no se exige un periodo particular,
aunque se sugiere que sea anual (afio calendario) de manera que la unidad pueda utilizarla para control.

También se debe crear la cuenta CR Crédito UVT, de tipo #8-Crédito UVT, Tipo Cuenta Crédito, sin nimero ni sucursal, tipo titular
Organismo, Titular UE.



La factura emitida por la UVT se registra accediendo al menu por “Ingresos”, luego “otros”. El tipo de ingreso seleccionando
debe ser: “facturacién”, “otorgante”: UVT XXXX (al ingresar las primeras letras se habilitarda el campo automatico con el
Otorgante ingresado en la rendicion R14), en “descripcidon”, los datos de la factura: cliente y datos adicionales que la U.E.
estime necesario.

El ingreso debe ser asignado a la Rendicién R14 - “GESTION STAN”.

Sistema de Administraciéon de Financiamientos
Fistzen, Martin (ADM) -

Principal i Ingresos Egresos Cuentas Reportes Listados T —

Aceptacién de cobros | Obros Financiamientos | Prénogas | Adelantos Recibidos

Registro De Otros Ingresos |

OTROS INGRESOS *

Tipo: |Facturaci6n Vl

Crescripoidn: |

resha [ [ ][]

Imparte: 4 | |

Rendicion: |Se|ecci0nar b

Ctorgante: |

cOBRO [ 1)

Cuenta: |

Mro Recibo: I:I

resher [ [ ][]

Imparte: ¢ | |

Registrar || Limpiar || waolver

* Datos obligatorios

(1) Margue este cuadro 5§ desea registrar el cobro




CUENTAS

RENDICIONES

A4
=
o
o

Situacion Cuentas
Existen $100 a cobrar
por servicios prestados

Situacion rendiciones

R14-“Gestion STANY, refleja
el importe de las facturas a
cobrar mas las facturas
cobradas pendientes de
liguidacion a la Unidad

EVENTOS
1 - La Unidad ordena a la UVT emitir

factura de $100 por el servicio
brindado

En SIAF

eDar de alta el ingreso desde
“Ingresos — Otros” seleccionando
como Tipo “Facturacion”

eAsignar esta factura a la rendicidon
R14 “Gestion STAN”




2°) La UVT cobra

La UVT cobra la factura y se lo comunica a la Unidad. La instrumentacion de como la UVT informa a la UE las cobranzas
realizadas queda al acuerdo entre ambas.

Se registra la cobranza cancelando total o parcialmente la factura cobrada, y asentando el depésito de los fondos en la
cuenta CR Crédito UVT.

En el SIAF se registra accediendo al menu por “Ingresos”, luego “otros”; seleccionando en pantalla la factura pendiente a
cancelar, y optando luego por “ingresar cobro” registrando los datos de la operacidon de cobranza y depdsito ( nUmero de
recibo, cuenta, fecha, etc).

COBRO

Cuenta: * | UE /UE [#6]CR Cxédito UVT E v,

Mro Recibo:
Fecha: * |27 | pg |-|2010 |
Importe: * $ |1|:II:I.|:IEI |

COBROS

Fecha Cuenta Importe $
Mo se encontraron resultados,

| Registrar || Limpiar || Volver
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CUENTAS RENDICIONES
N\ | >
() > 100
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Situacién Cuentas
La UVT posee $100 en
sus cuentas que
pertenecen a la Unidad.

Situacion rendiciones

R14-“Gestion STANY, refleja
el importe de las facturas a
cobrar mas las facturas
cobradas pendientes de
liquidacién a la Unidad

EVENTOS

2 - La Unidad toma conocimiento de
la cobranza de la factura
emitida por la UVT de $100

En SIAF

eCobrar la factura desde “Ingresos
— Otros” ingresar a la factura y
cliquear “Ingresar Cobro”

eSeleccionar como cuenta en la que
ingresan los fondos la tipo #8
“Crédito UVT”, completar la fecha.
Luego “Aceptar” y “Grabar”

El saldo de la CR
Crédito mas las
facturas a cobrar
debe coincidir el de
la rendicién Gestion
STAN




3°) La UVT liquida comisiones (caso similar si liquida productividad o costos del servicio)

La UVT notifica periddicamente los egresos en concepto de Comisiones, Insumos, Productividad u Otros gastos.

En el SIAF se registra desde el menu por “Egresos”, luego “comprobantes”; seleccionando en “tipo de comprobante” la opcidn
“Recibo-Nota”; en “descripcidon” se indica el concepto o datos adicionales que disponga la UE. El rubro de imputacién es
“Costo STAN”, subrubro “Comisiones”. Debe ser asignado a la Rendicién “R14- Gestion STAN” y se paga desde la cuenta CR
Crédito UVT.

Registro De Comprobante |

LOMPROBANTE *

Tipo: |Recih0 - Mota v|

Mirnera: |

mporer s [1a000 |
e 7 )- ] ]

Descripaidn: |Cnm|5|on UvT |
Rubro:

[Costo 5TAN v @

subrubre;

Rendicidn:

Mostrar todas
[UE- / UE- Gestion STAN 2010- [R14]01/2010 ::12/2010) v

PROYEEDOR

*| Seleccionar hd

curs [ [

Razdn |
Saocial:

paco [ (1)

Cuenta: *
Mostrar todas

[UE-SKRREC/UE- [#&]CR Credito UWT v

Mirmera de
Cheque:

Facha: * ’? - Ig_ - |zo10
Imperte:* ¢ 100,00

[ Registrar || Limpiar |[ walver |

De tratarse de la liquidacién de Insumos, Productividad u otros costos el procedimiento es similar, Unicamente difiere en el
subrubro a imputar.



CUENTAS

RENDICIONES

> 100

EVENTOS
3 - La UVT liquida comisiones por $10 (10%

de $100) De igual modo si se
registran: pagos por productividad,
insumos u otros gastos,

En SIAF

eDar de alta el egreso desde
“Egresos — Comprobantes”
seleccionando como Tipo “Recibo-
Nota”, como Rubro “Costos STAN” y
como sub-rubro “Comisiones, (o
“Productividad” y “Otros Gastos”, si
correspondiera)

eAsignar este comprobante a la
rendicidon R14 “Gestiéon STAN”

ePagar este comprobante con la
cuenta. tipo #8 “Crédito UVT”

Situacién cuentas
La UVT posee en sus
cuentas $90 que
pertenecen a la Unidad

Situacidn rendiciones
“Gestion STAN, refleja el
importe de facturas a
cobrar o cobradas
pendientes de liquidacién a
la Unidad

Notar que el saldo de la CR
Crédito mas las facturas a
cobrar debe coincidir el de
la rendicién Gestion STAN




4°) La UVT liquida saldo facturado a la UE

La UVT remite a la Unidad Ejecutora fondos correspondientes al saldo de facturacién deducidos los costos por la prestacion del
servicio, comisiones, etc..

Con independencia de la cuenta de recepcion de estos fondos, la Unidad debe manejarlos en una cuenta distinta de la CUT, de tipo
#3. Se recomienda que el manejo sea directo de la UVT a la cuenta #3.

En el SIAF se debe registran dos cambios: uno en las rendiciones y otro en las cuentas.

La recepcion de los fondos en una cuenta bancaria de la UE implica que la UVT ya no posee en su poder esos fondos y por lo tanto
debe reducirse el saldo de la cuenta CR Crédito UVT.

Esto se registra desde el menu “Cuentas”, luego “Transferencias”; indicando como cuenta de origen a la Cuenta #8 “CREDITO
UVT”, y como cuenta de destino a la Cuenta bancaria #3. Si ha ingresado a la CUT debe registrarse el paso intermedio.

Registro De Transferencia

MTRAMSFEREMCIA
Cuenta Crigen: * | UE-SKRBEC/UE- [#8]CR Credito UVT v |
Cuenta Destino: * ||_|E-|_|E [#3]cC 465(Banco Macidn) Vl

Descripcidn: |Li|:|uidal:ilfll‘l Cpe 001 |
Mra, de Cheque: |

Fecha:* 27 Lo | zo010 |

ok

Reqgistrar || Lirnpiar || Yolver |




Asi mismo, este cambio implica que la UVT tiene menos dinero de la Unidad, por lo que debe reflejarse en una disminucién en la
rendicién R14-Gestion STAN. Por el contrario, es ahora la Unidad la que debe dar cuenta a la UVT de las erogaciones realizadas en
con los fondos recibidos.

En el SIAF se registra accediendo al menu “Reportes” “Rendiciones”, luego ingresar a la rendicion R14 “GESTION STAN” y
clickeando el botén “Transferir saldo” asentar una transferencia a la rendicién R13 “UVT A RENDIR” de importe igual al de los
fondos recibidos de la UVT.

La rendicion R13 “UVT A RENDIR” debe estar creada previamente, con tipo de titular: Organismo, Titular UE y como Destinatario
a la UVT. Su vigencia debe ser anual, incluyendo el afio en su denominacion (ej UVT XXXX a rend. 2011), salvo que la UVT
interviniente decida entregas por periodos menores. Deberan incluirse en esta rendicién todos los fondos remitidos por la UVT

ocurridos durante la vigencia de la misma. Es decir, que solo se necesita una Unica rendicién por afio (o periodo acordado con la
UVT).

Transferencia De Saldos

Rendicion UwT
al

Fubro: STAN - Gestidn STANM
Periodo: 01-01-2010 al 31-12-2010

Rendicidn UE- f UE- [R14] Gestidn STAM (172010 ::12/20101
origent

Rendicién | UE-/ UE - [R13] [UWT & REMDIRZ010 17142010 1 2/2010 1 . b
Destino: #

IZ?lESl:r||:n:|n:|n“:c ||-i':l fo ool |

Fecha:* (57 |_la |- |2010 |
Imp-:nr‘te:*lgul |

Reagistrar || Wolver

Se observa que el saldo la cuenta CR Crédito UVT mas las facturas a cobrar debe coincidir todo el tiempo con la rendicién R14.
Esta equivalencia también debe darse entre la cuenta #3 (deducido lo facturado por SAT) y la rendicién R13 Uvt a Rendir.
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CUENTAS RENDICIONES
< 7N >
(1) > 100
>...10
» 100 90 <
e

A

Situacion cuentas
Existe S90 en cuentas de
la Unidad

Situacidn rendiciones
El saldo de la rendicidn
“UVT a rendir” expone el
importe pendiente de
ejecucion que debera
rendirse a la UVT

EVENTOS

4y 4* —La UVT liquida facturas
cobradas entregando a la
Unidad el saldo (90S)

En SIAF

¢ Desde “Cuentas — Transferencias”
realizar una transferencia desde la
cuenta #8 Crédito UVT a la cuenta
bancaria #3 de la Unidad donde
deben depositarse los fondos, por
el monto transferido

¢ Desde dentro de la rendicién R14
“Gestiéon STAN” realizar una
transferencia de fondos a la
rendicion R13 “UVT a Rendir” por el
monto liquidado

Notar que el saldo de la CR Crédito
mas las facturas a cobrar debe
coincidir el de la rendicidon R14. Lo
mismo debe ocurrir entre la cuenta
#3ylaR13




5°) Se producen erogaciones con el saldo

recibido

En el caso que la unidad realice gastos corrientes o de capital con los fondos recibidos debera registrarlo en SIAF, como cualquier
otro comprobante, desde Egresos, Comprobantes, ingresando tipo, n° de factura, fecha, proveedor, concepto, etc.. Los rubros y
subrubros a utilizar son los regulares para cualquier comprobante. Ademas debe pagarse desde la cuenta #3 y asignarse a la

rendicion R13 UVT a Rendir.

Registro De Comprobante |

COMPROBANTE *

Tipo: |B

|

Mirnero: [0001-00004564

Importe: + |50.00

Descripeidn: |Resmas

Rufbet |Bienes de Conzumo Vl L7
Subrubro: |Lihrer|'a, imprenta ¥ computacidn l\t,l
Rendicidn:
Mostrar todas
| UE-SUE - [RL3] YT A RENDIEZ010 | (142000 1202010 1 w
PROYEEDOR

*[Seru ¥ 5A (30-54147287-4) »|

cu [ [ ][]

Razan |

Social:

raco [ (1)

Cuenta: ¥

Masztrar todas

| UE-UE [#2)¢C 465 (Banco Madion)

Mirnera de EII:II31|

Cheque:

Irmporte: ™ & 50,00

Fecha: * ’F - ’_ - |2o10

Reqgistrar || Limpiar |[ vaolver |




CUENTAS RENDICIONES
< | N\ >
100 * () > 100

> 10
> 100
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— i .
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Situacion cuentas

Existe S40 en cuentas

de la Unidad

4*

Situacidn rendiciones
Existen fondos a ejecutar
por $40 que deben rendirse
alauUvT

EVENTOS
5 — La Unidad realiza gastos por $50
asignados a la rendicién UVT

En SIAF

e Dar de alta desde “Egresos —
Comprobantes” un comprobante
segun su tipo, rubro y sub-rubro de
gastos

eAsignar este comprobante a la
Rendicién R13 “UVT a rendir”

ePagar este comprobante con la
cuenta bancaria #3




Notas:

Aclaraciones para las unidades que NO manejan fondos

Aquellas unidades que no manejan fondos solo utilizan la cuenta CR UVT y la rend. Gestién STAN (R14)

El procedimiento para estas Unidades se
limita a los pasos 1° a 3°anteriormente
descriptos.

Cuando la unidad solicite la compra de un
bien a la UVT deberad registrar un Cpte
Recibo Nota, asignado segun el rubro del
gue se trate el gasto e imputado a la
rendicién Gestion STAN y pagado desde la
cuenta CR Crédito UVT (#8)

Registro De Comprobante

COMPROBANTE *

Tipa:
Himero: |DDDDDDDDDDDI
Importe: & (50,00

Descripcidn: |Res|'n-55 |

Ruizrmg [Rienes de Consumn ~| L
Subrubro: |Librer|’a, imprenta y computacidn V|
Rendicidan:

Mastrar todas

[UE- /UE- [R14][GESTION STAMN] (12010 ::12/2010 )

PROYEEDOR

# | Geleccionar

curs [ [ -]

Razdn | |
Social:

paco [ (1)

Cuenta: *
Mostrar todas

fUE-SKRBEC/UE-SKRBEC [#8]CR Credito 4T

MWirnera de

Cheque:

Facha: * ’F - lg_ - [z010
Irnporte: ® ¢ 50,00

Registrar || Lirmpiar || Volver |

normalmente desde el paso 1°.

Cuando la unidad realice el cobro de la facturacidon debera retenerlo mediante un Adelanto Recibido y
pagando el adelanto cuando se remiten los fondos a la UVT. Luego comienza la registracion
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Principal Ingresos

Mormas | Preguntas frecuentes

FIMAMCIAMIENTOS:
FBUsqueda
FRegistro [sdlo externos)
OTROS INGRESOYS :
FBUsqueda FRegistro
ADELAMTOS RECIBIDOS :
FBUsqueda
PRORROGAS :

FBUsqueda

REMDICIOMES:
FBUsqueda
IMFORMES:
FBUsqueda

FRegistro

FRegistro

Egresos

FAceptacidn Cobros

Cuentas Reportes

Egresos

COMPROBAMTES:

FBUsqueda FRegistro
FPagos FPago mudltiple
ADELANTOS OTORGADDS:
FBUsqueda FRegistro
PRECOMPROBAMTE:
FBUsqueda

LOTE PRECOMPROBAMTE:
FBUsqueda

Listados

FRegistraciones FMovimientos

FProveedores

Habhilitaciones

COLABORADORES:
FBOsqueda
TITULARES:
FRegistro
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FRegistro

FRegistro
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CUENTAS:
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